
 – få en ny og bedre hjemmeside på få minutter

Del denne quick guide med alle som har glæde af en ny og bedre hjemmeside

Quick guide
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GoMinisite nu, sæt dig foran din computer, åbn din browser og 
skriv www.gominisite.dk

Klik på OPRET DIN NYE HJEMMESIDE

GÅ TIL MIN HJEMMESIDE

Udfyld alle felter og klik på

Klik på

Din hjemmeside er nu oprettet og på nettet

Opret

GoMINIsite kræver ikke særlig IT viden eller programmerings-
evner. Det er tiltænkt alle, som ikke vil spilde tiden, men blot 
vil have en professionel hjemmeside.

Alle har ret og råd til en professionel hjemmeside på få minutter1
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Du befi nder dig nu i administrationsværktøjet, hvor du nemt og 
enkelt opretter nye sider på din hjemmeside.  
(Vi har allerede oprettet forsiden for dig)

Prøv på samme måde at oprette siderne: 
- Kalender
- Nyheder
- Kontakt

Din nye side er nu oprettet

Det er nemt at oprette nye sider på få minutter

Ny side

Indtast navnet ‘Profi l’ på den nye side og klik på

Du skal bare klikke på for at lave fl ere sider

Rækkefølgen på dine menupunkter/sider vises her i samme 
rækkefølge som de vises på din hjemmeside. 
Med pilene kan du fl ytte siderne op/ned og skubbe dem ud/ind 
som undersider.

Opret

Alle administrationsknapper er orange, så det er nemt at se,
hvor der er muligheder for at tilpasse din hjemmeside

Klikker du på den enkelte side, får du mulighed for at redigere, 
omdøbe, skjule eller slette siden.
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Klik på        Du har nu fået en kontaktformular på din hjemmeside. Rediger min hjemmeside

Her ser du de menupunkter du har oprettet. 

Klik på

Du får nu mulighed for at vælge lige det ”Element” du ønsker 
på din hjemmeside. Klik på ”Elementet” Kontakt

Klik på og siden vises uden admin knapper

Klik på for at få vist admin knapperne igen 

Kontakt

Vis siden

Rediger siden

Man kan have så mange elementer man ønsker på hver 
side. Knappen ’Vis side’ bruges når man ønsker at se siden 
som slutbrugeren ser den. 

Det er nemt at oprette indhold på dine hjemmesider3
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Fælles for ”Sider” og ”Elementer” er, at du kan oprette så 
mange du vil og rykke rundt på dem

Ryk elementet ned ved at klikke på ikonet 

og derefter på

Klik på ikonet

Vælg Basis elementet ‘Tekst til venstre og billede til højre’

over eller under din formular

Elementet er nu indsat på din side

Du kan også oprette så mange sider som du ønsker. 

Klik på                                          for at komme til din 

sideoversigt. 

Opret ny side/oversigt 

Flyt element ned

Slet

Det er nemt at tilføje, fl ytte eller slette et element4

Slet et element ved at klikke på elementets ‘rediger’ ikon

og derefter på
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Find dit tekst/billede element og klik på

og derefter på 

      Teksten er nu indsat på din hjemmeside 

Skriv en tekst med de tilsvarende faciliteter som du har i dit 
tekstbehandlingsprogram

Klik herefter på

Rediger tekst

Gem

Klik på og se hvordan siden visesVis siden

Klik på for at få vist admin knapperne igen Rediger siden

Det er nemt at indsætte tekster5
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Find dit tekst/billede element og klik på

og derefter på 

Den hvide ramme viser dig, hvilken del af billedet der passer 
ind det valgte element
Du kan nemt justere dit billede ved at klikke på knapperne:

Et nyt vindue ‘popper’ op. Dette er vores ‘Billede editor’ 

Dit valgte billede bliver nu loadet ind i ‘Billede editoren’

klik på (Knappen kan også hedde ‘Browse’)Gennemse ...

Vælg det billede fra din computer som du vil have indsat på din 

side og klik på

eller bare trække i bjælken [Skalér billede]

Du kan også trække i den hvide ramme med musen og til-
passe den til det udsnit af billedet du ønsker.

Når du er færdig klikker du på 

billedet overføres nu i korrekt format til din hjemmeside

Skift billede

Gem billedet

Overfør

Tilpas bredde til rammen Tilpas højde til rammen Rotér

Det er nemt at indsætte billeder6
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Klik på menupunktet ‘Profi l’ i topmenuen Klik på ikonet         i den zone du vil indsætte et element.

Klik på et ‘3 zoners zonelayout’

Nu er der placeret et ‘zone layout’ på siden, med 3 zoner.

Du ændrer nemt bredden på zonerne og mellemrummene ved 

at klikke på         og derefter på

Her skriver du forholdet zonerne imellem, og hvor store 
mellemrummene skal være.

Klik på                       når du har skrevet størrelserne.

Rediger zoner

Det er nemt at indsætte elementer ved siden af hinanden7

Gem
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For at indsætte et Topbillede på din hjemmeside, skal du

klikke på Top billede

Klik på                og gør præcis det 

samme, som da du skulle indsætte et billede på dit 
tekst/billede element

Når du ”Uploader” dit topbillede, så tilknyttes det automatisk 
den side du står på. Ønsker du at bruge billede på alle sider, 
så klik med musen på dit indsatte topbillede og klik på

Du bliver spurgt om du er sikker på at vil have det som Top-
billede på alle dine sider. Klik på ‘OK’

Upload dit eget topbillede

Tilføj billedet til ALLE sider

Du har også mulighed for at have forskellige topbilleder og 
højder på dine sider

Dit topbillede er nu på alle dine sider

Det er nemt at arbejde med topbilleder8
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For at ændre sidefarver på din hjemmeside, skal du klikke på

Sidefarver

klik på det ”område” du ønsker at ændre farven på,

eksempelvis

Nu vælger du den farve som du vil have som baggrundsfarve

Farven skifter så snart 
du klikker således du 
kan se hvordan din side 
kommer til at se ud.Baggrundsfarve

Læg mærke til fanebladene hvor du blandt andet har mulig-
hed for at ændre farver på samtlige sider med få klik

Det er nemt at arbejde med sidefarver9
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Du ændrer hjemmesidens udseende ved at klikke på Under menuudseende kan du f.eks. vælge hvordan din top-
menu skal se ud:

Det er nemt at ændre hjemmesidens opsætning10

Hjemmesideopsætning

Under menuopsætning kan du vælge hvordan du gerne vil 
have dine menuer og topbilleder placeret på din hjemmeside.

Via fanebladene har du blandt andet mulighed for at ændre på 
menuopsætning, menuudseende og rammebredde.

Under rammebredde kan du vælge hvor bred rammen omkring 
din hjemmeside skal være. Herunder har vi valgt en ram-
mebredde på 5 pixel:

Vær opmærksom på at opsætningen er gældende for samtlige 
dine sider på din hjemmeside. 
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Der er fl ere faktorer som har indfl ydelse på din placering i 
Google, men hos GoMINIsite gør vi det lidt nemmere for dig at 
få en bedre placering

Fremhæv vigtige overskrifter med ‘Headline’
Du kan i GoMINIsite markere en overskrift og vælge skriftstør-
relsen H1, H2 eller H3. Du bør kun have en ‘H1’ overskrift på 
hver side, men gerne fl ere ‘H2’ og ‘H3’. 

Skriv dine egne tekster
Undgå af kopiere tekster fra nettet, skriv dine egne unikke 
tekster. Skriv gerne direkte og personligt, men sørg for at tek-
sterne indeholder ord som du gerne vil fi ndes på via Google.

Angiv selv dine siders titel
Google læser nøje dine siders titler, derfor kan du med fordel 
sørge for at de indeholder søgeord du gerne vil fi ndes på:

Klik på                                   og vælg fanebladet ‘Titel’

Gem titel

Sæt fl ueben i ‘brug egen tekst’ og skriv din ‘sidetitel’ 

Klik på

Vi anbefaler at man skriver en unik side titel til samtlige sider 
på sin hjemmeside

Indsæt side med elementet ‘Sitemap’
Google er glad for at man har et ‘Sitemap’ på sin hjemmeside, 
så Google nemmere kan overskue sidestrukturer. 
Opret en side du kalder ‘Sitemap’ og indsæt elementet 
‘Sitemap’ på den.

I GoMINIsite er det nemt at optimere din side i forhold til 
Google – uden du skal være webprogrammør

Det er nemt at optimere i forhold til Google11

Sideindstillinger
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Klik på                               og du får adgang til nogle spæn-

dende funktioner, som hjælper dig med en endnu bedre hjem-
meside.

Google Analytics – Hvem besøger dig?
Med statistikprogrammet Google Analytics får du et godt 
overblik over trafi kken på din hjemmeside og kan analysere 
hvor du sætte ind med forbedringer.

 · Opret en Google konto
 · Under ‘Min konto’ vælg ‘Analytics’ og følg vejledningen.
 ·  Modtag din Google Analytics kode og indsæt den på din 

hjemmeside

Hjælpen er altid i nærheden
Når du ser dette       kan du klikke og du vil få hjælp.
Med dit GoMINIsite får du derudover gratis telefon support

Avanceret

Domænenavn – få din egen www adresse
Du oprettede din GoMINIsite hjemmeside uden at have et 
domænenavn – hvilket betød du hurtig kom på nettet. Under 
avanceret har du mulighed for at knytte et domænenavn til din 
hjemmeside

Din egen Webshop – sælg på nettet
GoMINIsite tilbyder dig en komplet webshop, som er mindst 
ligeså nem at oprette og vedligeholde som det du har oplevet 
indtil nu.
Kontakt GoMINIsite på telefon 70 22 52 12 når du er klar til 
at få din egen Webshop med kreditkort betalingsløsning. Vi er 
blandt landets billigste.

GoMINIsite giver dig en professionel standard løsning – 
hvor du ikke er afhængige af andre og derved sparer du 
tid og penge

Det er også let at være avanceret bruger12
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GoMINIsite mission

Vi har sat os for at afmystifi cere det at gå på nettet med egen 
hjemmeside. Det skal være nemt, det skal ikke koste en for-
mue og din GoMINIsite hjemmeside skal være et aktiv.

Derfor er GoMINIsite tænkt til dig, som ikke ønsker at være 
afhængig af andre, men hvor du selv nemt og enkelt kan 
vedligeholde din hjemmeside.

Hvem kan bruge GoMINIsite

Alle der ønsker en hjemme-
side, som er nem at opda-
tere, som ikke kræver Web 
programmerings viden eller 
andet kompliceret IT viden.

Så er du selvstændig, driver 
en forretning, hjælper med 
i en forening, en større 
virksomhed, som skal have noget hurtigt og professionelt på 
nettet – eller vil du bare have en bedre og professionel hjem-
meside – ja – næsten alle bør seriøst overveje GoMINisite

Besøg www.gominisite.dk – test det og fi nd ud af, hvad 
GoMINIsite gør for dig – det koster dig ikke noget at teste det 
og har du spørgsmål, så ring eller skriv til os.

Support – når du er GoMINIsite bruger

Hos GoMINIsite får du som kunde adgang til gratis telefon sup-
port, hvis du har spørgsmål til brugen af løsningen.

Kontakt GoMINIsite

Ring i dag til GoMINIsite på telefon +45 70 22 52 12 og spørg 
efter salgsafdelingen, så vi fi nder den rigtige løsning for dig.
Vores kontor er dagligt åbent

9:00 til 16:00 mandag til torsdag
9:00 til 15:00 fredag

Er det udenfor vores normale kontortid, så skriver du bare til 
info@gominisite.com

Vores hjemmeside er åben 24 timer – 365 dage, hvor du nemt 
opretter dig som bruger, fi nder priser på vores designpakker 
med mere.

GoMINIsite
Viborggade 53-55
2100 København Ø
Telefon: +45 70 22 52 12
CVR-nr.: 15 84 14 94
www.gominisite.dk
info@gominisite.dk

Om GoMINIsite13


